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Правила

внутришкольного распорядка

1. Гимназия работает  полный  рабочий день.
2. В гимназии 11 классов – комплектов. 
3. Ключи от всех кабинетов находятся в кабинете директора.

4. Ключи от запасных выходов, электрощитовой, ученических гардеробов, спортзалов, актового зала находятся  в кабинете директора.

5. Ключи имеет право брать только учитель, он же обязан сдать их, уходя домой.

6. Начало занятий в 9-05 (учащиеся приезжают на школьном автобусе), окончание рабочего дня в 16-50 (учащиеся в сопровождении классных руководителей уезжают на школьном автобусе по маршруту, утвержденному директором гимназии и согласованным с представителем ГИБДД).
7. Классный руководитель дежурного класса организует дежурство учащихся по гимназии. Инструктирует, организует контроль над дежурством.

8. Дежурный учитель по этажу обеспечивает порядок и безопасность жизни детей. Руководит группой учащихся дежурного класса.

9. После окончания занятий  дежурный учитель,  следит за тем, как одеваются учащиеся, находится с ними до их выхода из гимназии.

10. Заместителям директора в расписании уроков предусматривать кабинеты, в которых проходят уроки. Расписание составлять с учетом санитарно-гигиенических требований.

11. Всем учителям своевременно ставить в известность директора и заместителей директора о невыходе на работу по болезни.

12. Учителям по мере возможности организовывать замену уроков учителей, отсутствующих по болезни.

13. Учитель несет ответственность за жизнь учащихся во время проведения учебного процесса.

14. Учителю запрещается начинать уроки до звонка, отпускать учащихся раньше, чем закончиться урок по расписанию.

15. Во время урока покидать кабинет учителю категорически запрещается.

16. Учителя, работающие в кабинете физики, химии, технического и обслуживающего труда, биологии, спортзале, проводят инструктаж по охране труда с учащимися.

17. Каждому учителю помнить о правилах безопасного поведения и охране здоровья детей в гимназии, вне гимназии. Своевременно проводить инструктаж по охране труда, добиваться их выполнения. Помнить, что при выходах детей за пределы гимназии, группу детей из 15-ти и более человек сопровождают двое взрослых. 
18. При поступлении в гимназию учащиеся должны представить медицинскую карту о состоянии здоровья. Контроль возложить на классных руководителей.

19. При поступлении на работу сотрудники гимназии должны предъявить справку о прохождении флюорографического обследования и справку о прививках, а также своевременно проходить медицинский осмотр, справка о  наличии или отсутствия судимости. 
20. По всем вопросам учебно-воспитательной работы обращаться к директору гимназии и заместителям директора по соответствующим профилям.

21. Планы, объявления, графики, вывешенные в учительской, строго выполнять.

22. Расписание уроков и второй половины дня  вывешивается в учительской и на 2-м этаже.
23. В гимназии организовано  3-х разовое питание учащихся (завтрак в 10-30 (15мин), обед (в 12-05 (25 мин), полдник (в 16-00 (10 мин)), контроль за питанием детей осуществляют классные руководители, ответственный администратор. Дежурство по гимназии учителей организовано согласно графику, утвержденному директором гимназии.

24. Категорически запрещается дежурным по этажам покидать место дежурства.

25. Классные журналы  другие школьные документы находятся в учительской. Брать их имеет право только учитель.

26. Уборка  рабочего места  проводится учащимися 2 раза в день, влажная уборка проводится уборщицей, ответственность возлагается на классных руководителей.

27. Генеральную уборку закрепленных участков школьного здания проводить по графику (1 раз в месяц).
28. Учителя и воспитатели ставят в известность администрацию о несчастных случаях, связанных с проведением занятий и работой.

29. В случае пожара по телефону 01 звонит дежурный администратор или, при его отсутствии, дежурный по гимназии учитель. Использовать систему оповещения классов через дежурный класс, а также пожарную сигнализацию. На каждом этаже висит план эвакуации гимназии на случай пожара. Коллектив гимназии организует эвакуацию детей согласно плану. После окончания эвакуации детей из здания учителями, проверяется списочный состав. Члены ДПД приступают к тушению пожара спецсредствами (огнетушителями, песком, ветошью и др.).

30. В гимназии имеется пожарная сигнализация, знаки «Запасной выход», плакаты по безопасному движению и ТБ, знаки-стрелки на электрощитах, вентиляционный шкаф в кабинете химии, огнетушители.

31. С целью предупреждения электротравматизма работникам гимназии, не имеющим допуска, запрещается входить в электрощитовую, осуществлять ремонт розеток, пользоваться самодельными «переносками», без согласования с электриком пробивать стены, т.к. электропроводка проходит внутри стен, а также вести работы в электрощитках.

32. Если в гимназии произошел несчастный случай, в первую очередь сообщается об этом дежурному администратору и оказывается первая доврачебная помощь. При необходимости вызывается скорая помощь по телефону 03. Если работник гимназии получил травму по дороге на работу или с работы, то о ней также должно быть сообщено директору гимназии с тем, чтобы своевременно и правильно было произведено расследование.

33. Первая помощь пострадавшим может быть оказана в медкабинете (2-й этаж гимназии), аптечки находятся в кабинетах технологии, физики, химии.

34. За нарушение правил внутришкольного распорядка администрация гимназии вправе объявить дисциплинарное взыскание. За неоднократное нарушение работник подлежит увольнению.

